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1 Acces au site
La connexion a SINEX se réalise par un navigatelaz{lla Firefox) en saisissant I'adresse Interngvante :
https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/

Il est nécessaire de disposer d'un identifiant igddirou Numagrin donné par la BDNU) et d'un motpdesse.

=
Liberré + Epald + Frateraind
REPUBLIGUE FRANGAISE

MINISTERE
E L RE

Bienvenue sur le portail d'authentific

Pour vous inscrire - cliquez ici
Mot de passe oubliA®, ou compte verrouillA@ ? cligue
ous devez vous authentifier pour accéder librement

Par mot de passe ?

|dentifiant *:

Mot de passe ™

M'authentifier

identifiant Agricoll ( souvent composé du prenoamr) ou Numagrin pour le privé
mot de passe : celui qui est usuellement utilisé
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2 Objectifs de SINEX

Le site Indexa2-SINEX permet de gérer les insaides candidats aux examens de I'agriculture.

Pour cela, il y a plusieurs menus accessibles lpsutles SRFD ou CIRSE :

Indexa2 - SINEX (Systeme d'inscription aux examens)

Ensemble des inscriptions Autre liste

«Inscription par RAA » : liste des candidats inscrits dans la régidordaé académique

« Ensemble des inscriptions> : liste de tous les candidats de toutes lesnggisauf 1°Bac
Techno) )

«Autre liste » : liste des candidats ef{*Bac Techno, listes par cas d’inscription ou deslchts
particuliers.

Avec le réle SRFD, il est possible de :
- saisir de nouvelles inscriptiong chapitre 3 )
Les inscriptions créées par les SRFD concernentatedidats isolés : redoublants (individuels)
et libres (n'ayant jamais passé I'examen)
Les SRFD ne doivent pas saisir ou exceptionnelléhes inscriptions des candidats en
formation dans des établissements reconnus panistére de I'agriculture.

- vérifier les inscriptions saisies par les établissgents reconnuspar le ministere de
I'agriculture ( chapitre 3.3 )

- passer les inscriptions sur le registr€ chapitre 8.2 )
- consulter les inscriptions de I'ensemble des régisii chapitre 10 )
- réaliser des opérations sur les inscriptionsqur les Bac Techno 1 année( chapitre 11 )

- realiser des opérations d’inscriptions a la sessiate remplacement ou supplémentaire
(chapitre 9.3.1)

Avec le réle CIRSE, il est possible de réalisentés les opérations vues ci-dessus mais aussi :
- annuler 'organisation d’une inscription ( chapitre 9 )
- démissionner un candidaf( chapitre 8.3 )
- Marquer / démarquer la phase comme retardatairg chapitre 9.2.1.3 )

- basculer les candidats en session supplémenta{rehapitre 9.3.3)
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3 Inscriptions par SRFD-RAA

Lorsque vous arrivez sur cette liste, vous aveguarent les candidats inscrits dans votre région.
Un ensemble de critéres de recherche vous pernretrdever les candidats.

Exemple : SRFD Auvergne Rhéne Alpes / candidatsBBacAgroéquipement

/

Critéres de recherche
Session :| Session Normsle 2017
Filiere ;| BacPro

Examen : Bzc Pro/Agrogguipement

EJ ] E&]

Région Autorité Académigue :| DRAAF SRFD AUVERGHE RHONE ALPES
UAl:
Données inscription ~
Modalité d'acces : | |ndifférent
Modalité d'évaluation ©  Indiffér=nt

Etat d'inscription :  [ndiffarent

ERIENRERREN

Premiére inscription - |ndifferent

Inscription dans un établissement nnn|_i
connu de Genome :

Données individu ~
Hom de famille - Indifferent

Hom d'usage : Indifférent

Prénom - | |ndifférent

INA ;| Indifférent

] 5] ] =]

Q) Rechercher

Liste des inscriptions

Filtre local =i Fiie locs

= = Etat = Cas % Premiére -

Modalité % Etablissementde dlinscription dlinscription inscription « Traité % Ameénagement
[] # individuw +» ©w scolarité o o % Examen @ -« v o d'épreuve
D c CCF A3BL02-MFREC Inserite sur le Bac 10 Standard Cwi Non kon Actions -

8 Wozas & Bourgain registre Pro/Agrogéquipement CCF
Jallieu
D o HCCF CHEAC En cours Bac 11 Standard Cui Man Mon F ——
Pro/fgroéquipement  HCOGF
2 Consulter linsoription

Liste de 2 éléments présentés par: 40~ # Modifies linsoiption

© Suppression

Liste des EPU
Madifier l&tat de linsaiption | Ediflon= | —oee=ts

Maodifier I'étst de Finsciption

Bascules sur |g session de remplacement
Aszistant de ceation Annuler |a bescule sur |a session de remplscement
Basculer sur |a session supplémentairs

@8 8@ Mnistars gz ragricuttuns, 6s Faprosimentairs o os i fordt = 101-Editer |es fiches dlinscription E

= 102-Editer |s fiches provisoire dinscription

= 114-Fiche vierge d'insoription HOCF
132-Fiche de demande dinsoription pour sessicn normale

122-Fiche de demande d'inscription pour session septembre
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Zone 1:

Individu : nom, prénom et n° INA du candidat,

Modalité : modalité d'évaluation du candidat,

Etablissement de scolarité c’est I'établissement de scolarité. La zonebémtiche s'il n'y a pas d’établissement,
Etat d'inscription : état de I'inscription,

Examen :examen passé par le candidat,

Cas d'inscription : indique le nom du cas d’inscription du candidat,

Premiére inscription : ce champ indique si le candidat passe pourdmjgre fois 'examen,

Traité : ce champ indique si I'établissement a terminé d@éti’inscription. Tant que I'établissement n'aspadiqué
que l'inscription est traitée le SRFD ne peut asefde modification de données sur l'inscription,
Aménagement d’épreuve indique un aménagement d’épreuve, le cas échéant

Zone 2: actions sur une inscription

« Consulter I'inscription » : permet de consulter I'inscription d’'un candjda

« Madifier I'inscription  » : permet de modifier I'inscription d’'un candidat

« Supprimer » : permet de supprimer l'inscription d'un candideption visible si c'est le SRFD-RA ou CIRSE du
candidat et si la date du jour est dans les daide SRFD-RA peut saisir une inscription et diatést en cours et si
l'inscription n'est pas traitée par I'UAI),

« Liste des EPU» : épreuves Unitaires : ce sont les phases @preuve organisationnelle,

« Modifier I'état de I'inscription » : modifier I'état de l'inscription pour qu’elierenne ces étatsen cours’, ‘inscrite le
registre’, 'annulée’, ‘démissionnée,’'verrouillééDéces’,

«Annuler I'organisation » : cette opération annule I'organisation des @pe passées par le candidat,

«Basculer sur la session de remplacement: inscrire un candidat sur la session supplénrentseptembre) si celui-Ci
a été absent justifié en juin a une ou plusieursides,

«Annuler la bascule sur la session de remplacement: annule l'inscription des candidats en sesd®mnemplacement
«Basculer sur la session supplémentaire: inscrire un candidat sur la session suppléamentseptembre) si le
candidat a été ajourné en juin et que I'examenistexlus sur les sessions suivantes,

« Editions 101, 109, 114 : voir chapitre 7.
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3.1 Créer une nouvelle inscription

Par I'assistant de création, vous pouvez créemnoungelle inscription :

Assistant de ocréation

Assistant de création

L’assistant de création ouvre le formulaire deisaig I'inscription qui comprend 5 étapes.

PREMIERE ETAPE :

Renseigner le n° INA :
- sile candidat a déja été inscrit a un exameredsdignement agricole, saisir son n° INA
- sile candidat est nouveau sal®lA non connu’

Exemple d'un candidaton redoublant et non connudes exameng INA non Connu »

\

Assistant de création des inscriptions.\

)
o/

‘1: :2: 3 :4: :5'
Critéres Identification \ Cas dlinscription Ingcription Inscription aux épreuves

Recherche par identifiant national agricole {INA) : () (0 @
INA  INA non connu

IHA :
Saizsissez NA du candidat et appuyez sur "Suivant”

Sivous inscrivez un redoublant, cette saisie est OBLIGATOIRE. (TINA figure sur les relevés de notes depuis juin 2007)
S'il s'agit d'un candidat nouveau non redoublant et que vous ne connaissez pas MNA, cochez "INA non connu® puis "Suivant” et saisissez son état civil complet dans lécran suivant.

DAnnuler || € Etape suivante

Remarque: l'attribution d'un numéro INA se fait par uniteanent automatique d’Agride. Celui-ci
prend au moins une journée.

Si le candidat est REDOUBLANT et s'il était connu @&s examens avec un numéro INA, il faut
OBLIGATOIREMENT saisir son n° INA. Le systeme pré-remplira son état civil dans I'étape
n° 2 de la saisie.

Assistant de ¢xéation des inscriptions.

© e O

Critéres Identification Cas dlinscription

Jil) @

Recherche par identifiant national agricole | -
M4 INA non connu

INA':| 80130679035|
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DEUXIEME ETAPE
Renseigner I'état civil du candidat et les coordonges du candidat :
Tous les champs avec une étoile * sont obligatoires

. - = . = = ~
Assistant de création des inscriptions.
() (2) O & (3E
Critéres |dentification Cas d'insoription Insgription Inscription aux epreuves
l Identification ~
Civilité - {#} Monsisur E| Hom de famille : {«} CU Prénom d'usage - ( | Jules
I
Sexe :{w) - a MNom d'usage : {«}| DU Tous les prénoms de | Jules
F M Fétat civil : [}
INA - INE : INA non connu {en
attente Agride} :
2 Naissance ~
Date de naissance - 12/12/1558 & Type de commune - {| FRANCE{commune E| Commune - {+] ABERGEMEN Affecter
{*} *)
Libellé affiché sur les LABERGEMENT-CLEMENCIAT (AIN)
documents officiels :
Adresse permanente en FRANCE ~
Adresse ligne 1: ruelle des pres Code postal 25000
3 standard :
Adresse ligne 2 :
Adresse ligne 3 -
Code postal - 23000 Localité : {» ) GRENDELE Affecter Autre achemlnementl"':
Télephone 1 : Téléphone 2 : Mail :
) Annuler © Etspe suivanis

Zone 1: Identification

Civilité : Le champ doit étre renseigné péadameou Monsieur(Mademoisellen’est plus autorisé, méme s'il apparait
encore).

Nom de famille: nom de naissance du candidat ou nom patronymique

Prénom d’'usage: prénom usuel du candidat (pas obligatoiremeptéenier sur le document d'identité).

Sexe: Féminin (F) ou Masculin (M).

Nom d’usage: nom patronymique par défaut, nom marital sidedidat est marié

Tous les prénoms de I'état civit indiquer tous les prénoms dans I'ordre de I'état, séparés par des virgules.
INA : numéro d'immatriculation attribué automatiquem@mseignement agricole)

INE : numéro d’'immatriculation de I'éducation natioméhon obligatoire)

INA non connu: en attente d’attribution d'un numéro INA

Zone 2: Naissance

Date de naissancedate de naissance format Xx/Xx/Xxxx

Type de commune choix commune INSEE, ou une commune hors INSEEammune hors de France

Commune: Chercher la commune par I'action "affecter".ditmbté de chercher une commune hors INSEE ouwagsirs
une commune hors de France

Libellé affiché sur les documents officiels libellé de la commune de naissance qui ser& &ditle dipléme du
candidat et tous les documents.

Zone 3: Adresse permanente en France

Adresse ligne 1 ne pas laisser ce champ vide.

Adresse ligne 2 champ non obligatoire

Adresse ligne 3 champ non obligatoire

Code postal standard: calculé automatiquement dés l'affectation desrmune.

Code postal: apparait

Localité : se trouve par le bouton ‘affecter ‘. Les Comemifermées par la poste ne sont pas affichées.
Autre acheminement: c’est un champ qui permet d'indiquer que le cpdstal n’est pas média post.
Téléphone 1. ne pas laisser ce champ vide.

Téléphone 2: champ non obligatoire

Mail : ne pas laisser ce champ vide
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TROISIEME ETAPE

Renseigner la modalité et I'examen et le cas d'ingption.

Exemple d’'un candidat en formation dans un établissment non connu du ministere de
I'agriculture, cas 11 Standard HCCF

Assistant de c\éation des inscriptions.

-)

1 2
O, O,
Critéres Identification

o o

Inscription Inscription aux épreuves

Formation actuelle & ~ Inscription a I'examen ~
Modalite d'accés : [» E| Filiére : {w} BacFrg El
Type d'établissement : [} Examen : {#} = >syipement B

Modalite d'ewvaluation : |

Activité professionnelle -] |

Durée [mois) :

Cas d'inscription choisi

Cas dinscription : { ! 11 Standard HCCF El

Cas courant :

Libelle leng :

2 Annuler & Etspe précédente © Etape suivante

Zone 1: Formation actuelle
Il est important de respecter I'ordre de saisie deshamps décrits ci-dessous:

1- Modalité d'acces: renseigner si le candidat est :

En formation: quelque soit le statut de I'établissement oweltre, dés lors que le candidat est en formaition,
faut I'indiquer

Hors formation: si le candidat n’est pas inscrit dans un étaefigent de formation.
2- Type d'établissement L'établissement n'est pas connu du ministeréadgiculture (base Genome), seul le SRFD
peut procéder a l'inscription des candidats.
3- Etablissement non connu de GénomeSi I'établissement n'est pas référencé dans@ensaisir sa dénomination.
Si I'établissement est connu un champ ‘UAI’ appiaedil faut rapatrier sa dénomination a partidaléste proposée.
4- Filiere : il n'y a que 5 filieres possibles pour les exammidBEPA, CAPA, BAC PRO, BAC TECHNO et BTSA. Les
candidats aux dipldmes par UC ou par VAE ne relepaa de cette procédure.
5- Examen: c’est I'examen choisi par le candidat.
6- Modalité d’évaluation: il y a deux modalités d'évaluation (CCF ou HCCPpur le bac pro, possibilité de la
modalité professionnelle (PROF) en formation carginsi habilitation. Le SRFD saisie les modalitéSGF sauf
exception.
7- Expérience professionnelle (pour les candidats hors formation uniqguememidher la case et saisir la durée
d'expérience professionnelle pour les candidatspgésentent I'examen pour la premiére fois (sauPBEt BAC
TECHNO).

Zone 2: Cas d'inscription choisi

Cas d'inscription : dans le menu déroulant sont présentés les casandisposition par la MEX en fonction des
renseignements déja saisis sur I'examen et les Iitésda

S’i manque un cas d’inscription, adressez-vous @iksion des examens de la DGER

Cas courant: si le candidat a été inscrit précédemment,plaagit le dernier cas d'inscription utilisé.

Libellé Long : descriptif du cas: permet de vérifier le choikahs

10
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QUATRIEME ETAPE

Cette étape consiste a renseigner le cursus du caahat.

Assistant de création des inscriptions.

1 {z) {z) {4} 5
O NS oS S O
Critéres Identification Cas d'insoripticn Insoription Inseription aux épreuves

I Jules (HCCF) Epreuves terminales uniquement Bac Pro/Agroéquipement

Cursus précédent ~

Premiére inscription : (%} Cui Inscription précédente : () Affecter

Saisir linsoription précédents =t préciser la modalitd précédents.
Si ce n'est pas |la 1ére année d'inswiption, il faut obligatoirement précizer 'snnée de passage de la 1ére insoiption.

Année de passage de la premigre 2017 Modalité précédents
inscription : (+}

Le candidat a frequenté un autre D 5i oui lequel ? :
établissement AGRICOLE different
de l"actuel :

Dernier dipléme obtenu : | - Non renseigné -

2 Inscription courante ~

Nature de 'apprenant : {+] FAD El Metif : | Session normale

Amenagement d'épreuwve : |:|

o Annuler & Etape précédente & Etape suivante

Zone 1:

Premiere inscription : ce champ indique si le candidat passe I'exanoem pa premiére fois ou pas.

Inscription précédente: ce champ indique le numéro interne de l'insaiptprécédente dans le cas ou le candidat
repasse I'examen. Si le candidat a plusieurs iptsmns précédentes, il est possible de sélectiotimscription qui
correspond a sa demande.

Année de passage de la premiere inscriptionce champ indique I'année de passage de la prenmigcription de ce
méme examen.

Modalité précédente: ce champ indique la modalité précédente simelickat repasse I'examen.

Le candidat a fréquenté un autre établissement sate différent de I'actuel : ce champ doit étre coché si le candidat
a fréquenté un autre établissement précédemmdieindeignement agricole.

Si oui lequel: si la case est cochée, indiquer le nom d’étsbirent scolaire différent de I'actuel.

Dernier diplome obtenu: ce champ permet d’indiquer le dernier dipldméeab. Il est obligatoirement renseigné pour
les candidats titulaires d’un dipldme donnant daaites dispenses qui souhaitent s'inscrire avexasr20.

Zone 2 .

Nature de I'apprenant : ce champ indique la nature de I'apprenant (&gapprentis, formation a distance FAD).
Aménagement d'épreuve ce champ permet d’indiquer si le candidat afag¢ demande d’aménagement d’épreuve.
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CINQUIEME ETAPE
Cette étape consiste a compléter la carte d’épreuyar les sélections de langues ou de supports
d’épreuves et par le choix des possibles.

= - = = = . A
Assistant de création des inscriptions.
1 {z)}) {‘3‘.\ { ) 5
o Ly S oy O
Critéres ldentification Cas dinscription Inscripticn Insoription sux épreuves
Inscription : [ lules Bac Pro/Agroéquipement
Groupe Compte dans
epreuve Epreuwve Obtention Ia moyenne
dipleme Epreuve de dipléme réglementaire Passage note Selection Note SE
ET Francais TERM O TWoTeE [ury Licte des
E1 Expressicn - TS
E1 Hist-géo TERM Oui Note jury possibles
E2 Langue st culture  E2 LV1 TERM Oui Naote jury Anglals B Liste des
etrangéres possibles
E3 APSAES E3 AFSAES TERM Oui Maote jury Hadrmintanh El Eriba s
possibles
E4 Maths TERM Cui Mote jury
o - - - Liste des
General E4 Culture scettech s cricnces Exp Oui Mote jury i
TERM
ES Agrosquipements ES Agroeguipements Cwi MNaote jury Liste des
TERM possibles
ES Milieu EG Milisu Cwi MNote jury Lizte des
profeszionnel professionnel TERM possibles
ET Pratiques ET Pratiques Owi Note jury Liste des
professionnelles professionnelles TERM possibles
Facultatif E& Facultative E8 FaclVZ TERM Mon MNaote jury Liste des
possibles
Specifiqus SE Section SEECF Non Liste des
SurDpEEnne poszibles
Contrle CNTRL Contrdle CNTRL TERM Oui T
possibles
T Annuler (3 Etape précédents El Enregistrer 2t retour
Indiquer les sélections Changer éventuellement les possibles

Zone 1:
Groupe épreuve dipldme: ce sont les groupes d’épreuves du référentiel
Epreuve de dipldbme: ce sont les épreuves de diplome (EPD) du réfiéten
Epreuve réglementaire: ce sont des épreuves réglementaires (EPR) oguypasent une EPD selon la modalité
d’évaluation.
Passage ce champ indique si I'épreuve réglementairgestentée a I'examen par le candidat
Obtention note: ce champ indique la modalité d’obtention dedéen
Note CCF: I'épreuve est passée en CCF
Note Jury: I'épreuve est passée en épreuve terminale
Dispense I'épreuve est dispensée
Maintenue: la note de I'épreuve est maintenue, elle a Btérme précédemment.
Sélection: ce champ indique le choix des langues ou degastgpd’épreuves
Note: c’est la note du candidat
Compte dans la moyenne SEce champ indique si la note en section euroEéeompte dans la moyenne. Il est
important en bac techno pour indiquer si la notemle a la section européenne remplace une épizeniative et,
donc, comptera dans la moyenne.
« Liste des possibles »épreuve par épreuve, ce bouton donne des imahsasur toutes les possibilités offertes.
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3.2 Modifier une inscription

A partir de I'Action «Modifier I'inscription » sur la liste des inscriptions, vous ouvrez Emgtion
avec tous les onglets vus précédemment en crdatiapitre 3.1)

Les inscriptions réalisées par les établissemeantsgnt étre vérifiées et corrigées si besoin.

+ Etabliszement de + Etat + Cas %+ Premiére + Traité + Aménagement

scolarite d'ingcription & 3 Examen 4 d'ingcription 4 inscription 4 i d'épreuve

XO1K14-LEAP de Saint Sorlin Inscrite sur le Bac Pro/SAPAT 10 Standard CCF Oui Oui Non Actions -
en Bugey registre

X3IBKOG-LEAP du Guiers-Val  Verrouillée Bac Pro/TCV- 20 Thulaire oui | Consulter finscription

d'Ainan au Pont de Beauvoisin Alimentation/Prod alim dipléme niv. W

# Modifier linscription

Astuce : si la carte d’épreuves dans I'ongletnscription aux épreuveskst vide ou incorrecte il convient
de ‘Modifier I'inscription’ puis d“Enregistrer’ I' inscription.
En effet c’est au cours du premier enregistrementmscription que la carte d’épreuve est consgrui

3.3 Consulter une inscription

A partir de I'Action «Consulter I'inscription » sur la liste des inscriptions, afficher en cdiagion
le formulaire d’inscription d’un candidat.

D Ot renerT kel HCCF CNEAC En cours Bac 11 Standard Oui Nen Nen Actions =
Pro/Agroequipement HCCF
Consulter 'insoription

2 élements présentes par : 40 - # Medifier linscription

Consulter l'inscription

€ Suppression

La consultation afficl‘e\?) onglets supplémentaires :

Serna = SR -~
Propriété de l'inscription \
m Cas d'insoripticn Inscription aux épreuves Suivi | Résultat
N - - - B
Suivi : T Jules Bac Pro/Agroéquipement
Généralités ~
Dénomination du candidat : DUFCNT Jules Modalité d'éwvaluation : HCCF Libellé examen : Bac
Pro/Agroequipement
Dipt du candidat : M*® de gestion du candidat : Session @ Session N® de Tél du srfd :
38 17-005 983 Mormale 2017 0478831391
Dénomination de la draaf : DRAAF SRFD Crigine de linscription : Insmiption par Dispense d'épreuve EPS :
AUVERGNE RHOME ALPES I'autorité académigue
Chrono des éditions de I'inscrit ~
= Edition «» + Date impression 4» = N* chrono a»
Démission ~
Etat: En cours Date de démission :
Tragabilité : Modifiée |e 07/0%/2016 par Sylvie LAVOILLOTTE (DRAAF SRFD AUVERGNE RHOME ALFES)
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3.4 Supprimer une inscription

A partir de I'Action « Supprimer » sur la liste descriptions, supprimer définitivement une
inscription.

Attention: l'action «Suppression» n’est accessible que pour les inscriptions qtiété créées
directement dans indexa2-Sinex. En effet il estossjble de supprimer des inscriptions provenant
des saisies réalisées par les établissements ¢daras I'option est inexistante ).

Bac 11 Standard O Meon Non
ProiAgroequipement HCCF

Actions -

Consulter insoription

# Modifier l'insoription

3.5 Regles sur les changements d’identité ou de loc  alité d’'un candidat

Le changement de la localité est possible selomeggss de gestion :

3.5.1 Reégle sur l'identité

Tous les champs suivants peuvent étre changéep&RFD/SFD et les CIRSES, a tous moments,
sans blocage et ceci sur toutes les inscriptioogr poutes les sessions et quelque soit I'état de
l'inscription :

Civilite, Nom de famille, Prénom d'usage, Sexe nNtlusage, Tous les prénoms de |'état civil, Date
de naissance, Type de commune, Commune de naisgairesse ligne 1, Adresse ligne 2, Adresse

ligne 3, Téléphone 1, Téléphone 2, Mall

-> Le changement n’entraine aucune modificatioRAeu de CIRSE.

3.5.2 Reégles sur la localité

A/ Candidats Scolarisés en formation dans une UAlamnue de Génome :

Le changement doode postal ou de la localipeut étre fait sans contréle particulier par les
SRFD/SFD et les CIRSES.

-> Le changement n’entraine aucune modificatioRAeu de CIRSE.

B/ Candidats Isolés ou Individuels (hors formationou FAD (formation a distance dans une
UAI connue ou non connue de Génome) :

B1/ Si I'état de l'inscriptiorest « en cours ple changemerdu code postal ou de la localité
est possible par les SRFD/SFD et les CIRSE. Aul'és calcul, si la RAA est différente de la RAA
initiale un message informe l'utilisateur :

o
: Linscription a change de RALA Nouvells RAA "SRFDALPC, nouveau departement - Tarn-et-Garonne

-> Le changement entraine la modification de RAIe\CIRSE.
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B2/ Si I'état de l'inscriptiom’est plus « en cours pon regarde la date limite de changement
de RAA sur la session date limite de changement de RAA »

B2.1/ si on esAVANT cette datele changememdu code postal ou de la localiést possible
par les CIRSE . A lissu du calcul, si la RAA ddtérente de la RAA initiale un message
informe ['utilisateur :

- Si réponse 'Oui’ alors la RAA change.

- Si réponse 'Non' alors la RAA ne change pas feaitangement du code postal et
de localité sont pris en compte.

Veulllez confirmer votre action...

ALERTE : Vous demander b changer i iocailé du candida avant  dale aulorsée Cé changément a des conségquences sur forgansaton &l les vocahons

yTET préveny es AL ot ey A0 concemées Confirmez-vous ke ChEngement de AL

-> Le changement entraine la modification de RAIelWCIRSE en fonction de la réponse.

B2.2/ Si on esAPRES cette datele changementu code postal ou de la localiést possible
par les SRFD/SFD et les CIRSE. Aucun message mfafipaais le changement du code
postal et de localité sont pris en compte.
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4 Définition des cas d’inscription

Un cas dinscription est un ensemble de propriégés classent un candidat dans un type
d’inscription. Ces propriétés sont des regles lmsée les champs de l'inscription et sur la carte
d’épreuve du candidat.

Seule la Mission des Examens (MEX) a la DGER paigirsdes cas d'inscription dans le module
Paramétrage-SINEX.

Il y a autant de cas que de types d’inscriptioRrelinscription, redoublant, titulaire d'un dipléme
inscription progressive, etc. (voir le module Paramétrage-SINEX web)

Les cas sont mis a disposition des SRFD et detissaiments. Cependant IBRFD utilisent les cas
d’inscription essentiellement pour saisir des candiats isolés Les cas d’inscription pour les
candidats scolarisés sont utilisés par les étainlisats.

Exemple d’'un candidat REDOUBLANT et hors formation : cas 31 Ajourné HCCF

Assistant de création des inscriptions.

‘ 1 : 2 "‘ 3 : : 4 : 5
Critéres ldentiNcation Cas d'inzcription Inscription Inscription aux épreuves
Formation actuelle A Inscription a I'examen A
Modalité d"accés : () | Hors formation B Filiere : (%) BacPro B
Activité professionnelle : |:| Examen : () Bac Pro/Aménagements paysag El
Durée (mois) : Modalité d"évaluation : ()| (HCCF) Epreuves terminales unic El
Cas d'inscription choisi A~
Cas d'inscription: (%) 31 Ajourné HCCF El
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5 Les possibles

Lespossiblessont des choix autorisés réglementairement seload d’inscription, épreuve par
épreuve (passage, dispense, maintien, etc...).

Il est possible de sélectionner un possible degogsde I'épreuve parmi les choix proposés en
fonction de la situation du candidat.

Exemple : Possibles de I'épreuve E1 d’'un candidat Ajowendac Pro - Modalité CCF

4 Types de possibles

Liste des possibles /

Vous étes ici Liste des possible

Epreuve Obtention Moyenne
Reégle réglementaire note Note Coefficient Raison du choix impossible EPD
E1ECF MNote 10 1
- © Maintien EPD ==10 ou parties EPD de méme WG T
modalité = =10 E1 Francais TERM Note jury 2
E1 Hist-géo TERM Mate jury 1
E1ECF MNote CCF 1
© Passage E1 Francais TERM Mote jury 2
E1 Hist-géo TERM Mate jury 1
E1ECF MNote 10 1
maintenue
© Maintien EPD ==10 ou parties EPD de méme  E1 Francais TERM MNote 1m0 2 Les notes de méme modalité ne sont
modalité = =10 maintenue pas ==10
E1 Hist-géo TERM MNote 9 1
maintenue
E1ECF MNote CCF 1
© Maintien EPD ==10 ou parties EPD de méme Ellancaisj IR Not.e (- Les notes de méme modalité ne sont
g maintenue
modalité = =10 pas ==10
E1 Hist-géo TERM MNote 9 1
maintenue
Liste de 12 éléments présentés par: 100 ~ % “ M 1~ M »

& Retour » Valider la sélection

Regle: explication de la régle : passage ou de maimt@ssible pour le candidat
Epreuve réglementaire :épreuve réglementaire
Obtention note: ce champ indique la modalité d’obtention dedéen
Note CCF: I'épreuve est passée en CCF
Note Jury: I'épreuve est passée en épreuve terminale
Note Maintenue la note de I'épreuve est maintenue, elle a Btérue précédemment.
Note : note obtenue a la session passée ou recaldldéeamdidat passe de CCF vers HCCF ou si le dahdi présenté
un examen récemment rénové
Coefficient : Coefficient de la note
La raison du choix impossible: cette colonne explique pourquoi cette posséiliest pas offerte au candidat.
Moyenne EPD: moyenne coefficient de 'TEPD
Compte dans la moyenne SEcette colonne sert a indiquer si la note decletiSn Européenne remplace une note de
facultative (uniguement pour les candidats de Baxhiio).

w
si la case est présente : le possible peut 8eretiediné sinon le possible ne peut pas étre séfew et dans ce
cas vous pouvez lire la ‘raison du choix impossible
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Exemple : Possibles de I'épreuve E4 d’un candidat AjowenéBac Pro — Modalité HCCF

Liste des possibles

Vous étes ici Liste des possibles |

Régle Epreuve réglementaire Obtention note  Note Coefficient Raison du choix impossible
= E4 Sciences Exp TERM Mote jury 2
© Passage
g E4 Maths TERM Mote jury 2

E4 Sciences et techno ECF Mote maintenue 7 2.50
E4 Maths TERM Mote maintenue 1 1.50

© Conservation et maintien EPD == 10

La case est nomyprésente possible ne peut pas étre sélectioneé€ dans ce cas vous pouvez lire la
‘raison du choix impossible’.

Exemple : Possibles de I'épreuve E3 d’un candidat Ajowend&ac Pro — Modalité HCCF

Wous étes ici Liste des possibles (LETIENME Corentin)
Régle

aote  Note Coefficient Raison du choix»

17 1

Epreuve réglementaire

=10 E3 APSAES ECF

71 @ Conservation et maintien EPD MNote maintenue

] @ Passage E3 APSAES TERM MNote jury 1

E3 APSAES TEREM Dispense 1

] @ Dispense de I'epreuve

La note peut étreyaintenue
ou bien de nouvéguassee
ou encore le Sport peut éttispensé
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6 Les particularités liées aux inscriptions

6.1 Les épreuves facultatives

La saisie des épreuves facultatives se fait awanide la carte d’épreuve en changeant les possibles
Par défaut elles sontRassage= Non

Fac V3 ECF Non Note CCF Oui Liste des

possibles
Facultatif Facultatives
Fac autre ECF Mon Mote CCF Qui Liste des

/ possibles

Pour s’inscrire a I'épreuve facultative, cliquer kuliste des possibles au niveau de I'épreuve.

Exemple 1: Le candidat en BAC PRO passe une épreuve fawaltat

Wous tes ici Liste des possibles immnem sunag
Regle Epreuve réglementaire Obtention note Note Coefficient
[[] © Fasde passage EB Facultative ECF Mote CCF 1
[[] © Pasde passage EB Fac LWV2 Alternative TERM [Mote jury 1
© Passage ES Facultative ECF Mote CCF 1
[[] \©@ Fassage EB Fac LV2 Alternative TERM Mote jury 1

Liste de \§ éléments présentés par: 100~

& Retour » Valider la sélection

Cocher le possible
Puis valider la sélection

La carte d’épreuve est mise a jour. Indiquer lacé@n :

Facultatif v EE Facultative ECF i MNote CCF - Mon renzeigné - lzl Oui Liste des
- Mon rensesigné - Ftd

Specifique SE SE.Eli on Mote CCF Non Liste des
EUTCpEENNE possibles

=) Annuler E Enregistrer

Prat soc et cult - TIM
=

rat sportives
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Exemple 2: un candidat en BAC TECHNO passe une ou plusigpirsuves facultatives.

Liste des possibles

Vous Btes ici Liste des possil
Régle Epreuve réglementaire Obtention note Note Coefficient Raison ¢
] @ Pas de passage EFR Fac LV3 ECF MNote CCF 1
[ @ Pas de passage EFR Fac LV3 Alternative TERM MNote jury 1
[[] @ Pas de passage EFR Fac ECF alternative Mote CCF 1
[] @ Passage EPR Fac L\V3 ECF Mote CCF 1
[] @ Passage EPR Fac L\V3 Alternative TERM Mote jury 1
[l @ Passage EPR Fac ECF alternative Mote CCF 1

Il'y a 6 possibles :
1/ Le candidat ne passe pas d’épreuve facultative

& Pas de passage EPR  Fac LWV3 ECF

Ou
E;_'ﬁ © Pas de passage EPR  Fac V3 Alternative TERM

Ou
E}j © Pas de passage EPR Fac ECF alternative

2/ Le candidat passe une épreuve facultative LV edCF
Bl @ Passage EPR Fac L3 ECF

3/ Le candidat passe une épreuve facultative LV noenseignée dans I'établissement, il s’'inscrit
a I'épreuve alternative
Bl © Passage EPR Fac L3 Alternative TERM

4/ Le candidat passe une autre épreuve facultativapn linguistique, une épreuve facultative
alternative :

Bfi @ Passage EPR Fac ECF altternative

Apres avoir fait le choix du possible, il conviethe revenir dans la carte d’épreuves pour saisir
I'intitulé de la facultative choisie (la LV ou ladultative non linguistique)
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6.2 Les épreuves de langues alternatives

Il s’agit d’'une épreuve de langues (LV) non enségyalans 'établissement. Le candidat présente
I'épreuve TERM et non en CCF. Il peut s’agir deseépes de langues obligatoires (LV1, LV2) ou
facultatives (LV2, LV3)

La saisie des épreuves alternatives se fait aaunide la carte d’épreuve en changeant les possibles

Exemple: le candidat en BAC TECHNO passe une épreuvevledn enseignée dans
I'établissement, il doit s'inscrire a une épreueeld/ Alternative

Liste des possibles

Vous étes ici Liste des possibles (;

Régle Epreuve réglementaire Obtention note Note  Coefficient Raison du choix impossible
E2 V2 TERM MNote jury 1
E2 L\V1 ECF Note CCF 1
] © Passage
E2 L\V1 TERM Note jury 1
E2 LV2 ECF Note CCF 1
E2 LV1 ECF Note CCF 1
i © Passage E2 LV1 TERM Note jury 1
\ E2 LV Alternative TERM MNote jury 2
Cocher le possible pwaBider la sélection.
La carte d’épreuve est mise a jour avec l'alteveati indiquer |a sélection
EZ L\W1 ECF Qi MNote CCF Anglais EI Qi

EZ V1 TERM Owi MNote jury PR O
E? Langues vivantes s L Anglais El u

EZ LV Alternative O MNote jury Langue régicnale El O
gte I=giv =
ERM [

6.3 Les dispenses de sport avant la mise sur lereg  istre

Pour dispenser un candidat avant qu’il ne soitsurde registre, vous devez changer le type de
possible a partir de la carte d’épreuve.

Par défaut I'épreuve d’'EPS d3tissage= Oui

E3EPS E3 ECF o Note CCF Oui Liste des
/USSibles

Pour saisir la dispense, cliquer adrste des possibles
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WVous étes ici Liste des possibles )
Reégle Epreuve réglementaire Obtention note MNote Coefficient Ra
@ Passa E3 APSAES ECF MNote CCF 1
7 @ Dispense dy 'épreuve E3 APSAES ECF Dispense 1

Le candidat n’est pas dispensé d’EPS, il passedig (situation par défaut)
Ou le candidat est dispensé d’'EPS

Apres la mise sur le registre voir le chapitreZ®Deposer ou 6ter une dispense de d’EPS apres la

mise sur le registre »

6.4 La section européenne
Attention : La section européenne ne concerne que lesssabients qui sont habilités.

L’inscription en section européenne pour les BAGEHNO et les BACS PRO est saisie au niveau
de la carte d’épreuve en changeant les possibles.

Par défaut la SE est noté@assage= Non

possibles

Specifique Sediop MNote CCF Oui Liste des
europeenne / possibles

=) Annuler [Ei Enregistrer [El Enregistrer et retour

Pour inscrire le candidd®preuve spécifique, cliquer sur la liste dessiloles

Exemplel : pour un candidat qui présente pour la prenfase’examen BAC TECHNO : |

Liste des possibles

Vous 8tes ici - Liste des possibles
Epreuve Obtention Compte dans Ja Raison du choix Moyenne
Regle réglementaire note Note Coefficien moyenne SE impossible EPD
© Pas de passage SE ECF Note CCF 1 MNon
© Remplace une épreuve SE ECF Note CCF 1 Qui
facultative
© MNe remplace pas une épreuve SE ECF MNote CCF 1 Maon
facultative
Renseigner «Compte dans la

moyenne » a :

- Non si I'épreuve ne remplace
pas une épreuve facultative

- Oui si I'épreuve remplace une
épreuve facultative
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1/ Le candidat ne passe pas la SE :

Cocher

& Pas de pazsage

SE ECF

La carte d’épreuve reste inchangée :

Spécifique

Section
européenne

SE ECF

Mon

Mote CCF

2/ Le candidat présente I'épreuve spécifique SE & note obtenue intervient dans le calcul de
la moyenne : elle remplace une épreuve facultatiypossible uniquement en BAC TECHNO)

Cocher

E} @ Remplace une épreuve facultative

SE ECF

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Spécifique

Section européenne SE ECF Qui

MNote CCF

Anglais

Compte dans la
moyenne

3/ Le candidat présente I'épreuve spécifique SE nmmcelle-ci ne remplace pas une épreuve

facultative : la note n’est utilisée que pour le daul de la Mention SE

Cocher

© Meremplace pas une épreuve

facultative

SE ECF

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Spécifique

Section européenne

SE ECF Oui

Note CCF

Anglais

Ne compte pas
dans la moyenne

Exemple 2 : pour un candidat Ajourné BAC TECHNO qui aysssé cette SE :

Vous étes ici

Regle

Liste des possibles

[[] @ Consenvation et maintien

EPD

Epreuve
reglementaire

SE ECF

Obtention
note

MNote
maintenue

1

Compte dans la moyenne
Note Coefficient SE

Qi
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6.5 Les types de messages

Si le systéme indique des erreurs de ce typepléter la carte d’épreuveen complétant les
épreuves dans l'onglelin'scription aux épreuves’.

ERREUR : 2
ERREUR: 2 _

¢ la saisie de |2 selection

____s:lazaisiz de la s&lection

= "E2 W1 ECF est obligatoire.

= "EE Facultative ECF est obligatoire.

Si le systéme indique des erreurs de ce tyipanger les langueslans les sélections de la carte
d’épreuve. Les langues ne doivent pas étre idezgiqu

ERREUR : 10 Standard en formation 2n CCF - L1 - Differente de - L2

ERREUR : 10 Standard en formation en CEF - Les selections de langue vivanie du meme type dowvent eire dentigues non valide

7 Les éditions

= Etat
dinscription 4
»

En cours
Inzcrite sur le
registre

En cours

En cours

En cours

Inzcrite sur le
registre

Inzcrite sur le
registre

En cours

* Examen 4»

BEP&/Conzeil vente

Bac Pro/GMNF

BEPA/Tvx exploit
glévage

Bac Pro/GMNF

BERPAJSAP

Bac Techno/STAV
(2017)

Bac
Pro/Ameénagements
paysSagers

Bac
Pro/Ameénagements

+ Cas
dinscription 4
b

10 Standard CCF
10 Standard CCF
10 Standard CCF

10 Standard CCF

10 Standard CCF

10 Standard CCF

10 Standard CCF

10 Standard CCF

7.1 Fiche provisoire (109)

Il est possible de contrdler les saisies des ip8ons par une consultation directe en modification
d’inscription (chapitre ci-dessus) ou bien pariesdes éditions provisoires 109.

= Premigére
inscription 4»  4»

Crui

Crui

-
-

* Aménagement
d'epreuve 4

Traité

Oui Oui Actions +

Consulter Minscription

# Maodifier linscription

# Affecter les aménagements

Liste des EPL

Modifier I'état de linscription

Basculer sur la session de remplacement

Annuler la bascule sur la session de remplacement

Basculer sur la session supplémentaire
= 101-Editer les fiches dlinscription

= 109-Editer les fiches provisoire dinscription

= 114-Fiche vierge dinscription HCCF

= 115 - Détail d'une inscription

L’édition 109 peut étre remise au candidat pour qul vérifie les données enregistrées dans son
inscription a 'examen :
- les données relatives a son identité et ses onoges
- les épreuves obligatoires qu’il va présenter ien Imaintenir,

- les épreuves pour lesquelles il bénéficie deatisps,
- les épreuves facultatives.
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Le systéme indique que I'édition 109 — Fiche prowesest en cours de traitement par le systeme
informatique

INFO ; La demande de I'&dition * 108-Fiche provisoire dinsoription 2 un examen * au format pdf & &t transmise au service d'edition

L’édition apparait dans un lien quelques instahis fard :

#® Vous étes ici - Parexamen

& Editicn : fichelnsoripticnProv102 au formatpdf application/pdf terminée télécharger maintenant

/

Cliquer sur le lien

Il est également possible de lancer I'édition dipdes notifications :

Vous aver des notifications l

tion s’ouvre dans un autre onglet du navigateu

Fichigh® e oiE gt e S darquespages Jiunls, [ - a a
|[_‘]Ecmn de liste des examens par uai po... |5..’. ReportSenvlet x |T_—

8 https//ensagr agriculture.gouvfr/indexaZinscription/serviet/ReportSerletTref=1187952237 Report c ' Google

® ¥ [ntranet de la DRAAF d... ®® Bulletin Officiel - Mini., ®® Leréférentiel MAP-C... ™® Site Gestion des Exarme.., [ | Portail RECETTE [ |

Fiche prq
d'inscription aun

dresse i*)
Monileu

Ewame y-sesslon : Bac Praf GEASD E /Sessdon Nom ak
Ed
La Cralz
Etzh Izsem e rtactie | : LEGTPA Asbe 1as

EtshIszeme nnmdd:%

ik re it de factel: 07460 57

Astuce : Si celle-ci est coupée I'ouvrir en faisanApercu avant impressiatens le menu Fichier
du navigateur

IMPORTANT : sila carte

('@ ReportServiet - Mozila Firefo "4 i
m'] Ilf_diéio.n'l Affichage Historique Marque-pages | d epreuves nexiste paS sur
= — e I'edition, vous devez aller en

Mouvel onglet Cirl+T ‘e . . .
e St B modification sur I'inscription
Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+F dU Candldat pUISI’lregIStl’er
Quwrir un fichier... Ctrl+ 0 cette inscription_

' Enregistrer sous.. Ctrl+5
Envoyer par courriel un lien vers la page...
Mize en page...
Apercu avant impressicn %

I Imngrimer... Ctrl+P

Travailler hors connexion

Quitter

Celle-ci s’ouvre correctement.
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7.2 Fiche d'inscription (101)

Lorsque vous cliquez sur I'édition, le systeme dnei que I'éditiorl01 — Fiche d’inscriptionest en
cours de traitement par le systeme informatique

INFO : La demande de I'éditicn * 101-Fiche diinsoiption ™ au format pdf a &té transmise au service d'edition

L’édition apparait dans un lien quelques minutes pard :

& Edition : fichelnsoiption101 su formatpdf applicstion/pdf terminge télécharger maintenant

Cliquer sur le lien

Il est aussi possible de lancer I'édition a pattis notifications :

Vous aver des notifications II

L'édition s’ouvre dans un autre onglet du navigateu

ReportServlet - Mozilla Firefox
B

‘rJEcmn delrsiedaaxamensparumpo S |"Report5erv\at Kl + ‘ . L ""'-‘ .-

0021 _ReportTag < m' Google

B2 Intranet de la DRAAF d... ®® Bulletin Officiel - Mini.. ®® Le référentiel MAP-C... ™™ Site Gestion des Exame... [  Portail RECETTE [ J Portail INDEXA

= | @ hitps://ensagn ~~ ~-riculture.gouv.fr/indexsZinscription/servlet/Report Servietrel

Minlstére de I'Agriculture, de I'Agroallmentalre et de la Forét

DREAF SRFDRHONE ALPES " - o
o=l s LB e Fiche d'inscriptic
E9401 - LY ON CEDEX (3
Bamen-session | BEPASAP / Secsion Monmale 2016 N:ddresse m I M PO RTANT : SI |a. Carte
Bablissement achiel | LEGTPA Aiberas aTrued d’épreuves n’exlste paS Sur
kot I'édition, vous devez aller en
2E200 0
e F modification sur l'inscription
Informations genesales N N N
g du candidat puisnregistrer
Madame PETIT H H H
Nyt ) | cette Inscription.
Téléphore: : M INy Nde geston du candidst : 11
Formatio.
Dpléme précédent Pethité pro
toddté de passage | COF (Epreves en cours de matin et éprauwes temmindes) Demande daménagems
Statut du candida ;. Soolaris: Esamen
Cas d'inseription © 10 Aandard en fmation CCF
s Btes insort(E) aux foreues subartes : Seation eurgpéerne : Mon
Graupe Epretive de dpldme Epreiie réglemertsire 'gg‘;f;‘g_ Hete
Gereral Ei-1 ECF noe coF
EEEEE ==

Astuce : Si I'édition est coupée I'ouvrir en faisanApercu avant impressiondans le menu Fichier
du nawgateur

‘; ReparlServ]Et M_ zillz
Eichier Edltlon Affichage Hlsturlque Marque-pages I

Mouvel onglet Cirl+T
Mouvelle fenétre Ctrl+M
Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+F

' Buvrir un fichier... Ctrl+0

Enregistrer sous.. Ctrl+5

Envoyer par courriel un lien vers la page...
Mize en page...

| Apercu avant impressicn %

! Imngrimer... Ctrl+P
Travailler hors connexion

Quitter
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7.3 Fiche vierge (114)

Cette édition peut étre utilisée pour étre envayéandidat lorsqu’il fait une toute premiéere
demande d’inscription a un examen de I'agriculture.

7.4 Détail d’'une inscription (116)

Cette édition permet d’éditer une fiche de candidac ses épreuves a passer et le détail de son
organisation.
Elle est utilisée par les CIRSE lorsqu’ils souhatitevoir I'organisation des épreuves du candidat.

Cette édition est disponible sur un candidat damsesiption par RAA ».

7.5 Relevé de notes fac-similé (400b)

C’est le relevé de notes fac-similé d’'un candidat.

Cette édition est disponible sur un candidat daBasemble des candidats pour toutes les RA et
les CIRSE.

Le fac-similié 401b concerne les Bacs Techno grégi

7.6 Fiche de demande de d’inscription pour les ajou  rnés (132)

Cette fiche est éditée lorsque le candidat souhgjitesser son examen. Elle doit étre édité sur la
session précédenteéxplication par I'exemple : lancer I'édition sur la session 2016, pour un
candidat inscrit sur un cas d’inscription 10 Standad si celui-ci veut se réinscrire en 2017.

Cette édition est disponible sur un candidat daBesemble des candidats pour toutes les RA et
les CIRSE.

Lorsque vous lancez cette édition, il faut indigleemouveau cas d’inscription sur lequel le candida
souhaite se ré- réinscrire.

Fiche de demande d'inscription

Le lancement de cette édition nécessite de connaitre le cas d'inscription qui sera choisi au moment de I'inscription
Sélectionnez ici le cas d'inscription : (| 31 Ajourné HCCF E|
b 51 Ajourné HCCF

32 Ajourné titulaire k

& Lancer l'&dition de la fiche de demande dlinscription @ Retour

L’édition contient tous les possibles que le caatkut choisir. Vous pouvez ensuite lui envoyer.
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8 Les états de I'inscription

8.1 Définitions

L'inscription possede un état. Cet état peut peehedr différentes valeurs « En cours », « Insetite
le registre », « Annulée », « Décés », « Démisgeny « Basculée en septembre », « Verrouillée ».

Par défaut, toutes les inscriptions créées prentéeat « En cours ».

1. Passage de I'état de l'inscription a I'état « Iscrite sur le registre » - ROLE SRFD ou CIRSE
Ce changement d'état permet de générer les ph&$8d dssociées aux EPU. Le CIRSE peut
commencer I'organisation.

2. Passage de I'état de l'inscription a I'état « Enours » - ROLE SRFD ou CIRSE

Le SRFD qui souhaite modifier une inscription pemettre I'état « En cours » avant le 31
décembre.

Attention : Aprés la "date de fin de saisie des SRFD" (evég# le 31 décembre), les SRFD ne
peuvent plus passer les inscriptions de ‘Inscritdesregistre’ a ‘En cours’ ou ‘Démissionner’.

Il est nécessaire de faire cette opération p&IRSE qui a pu commencer I'organisation des
épreuves avec des phases d'EPU dans des cengesltigalidés. Il utilise alors la fonctionnalité
« Annuler l'organisation » au préalable pour pouvoir passer l'inscriptiangl'état « En cours ».

3. Passage de I'état de l'inscription a I'état « Amulée» - ROLE SRFD ou CIRSE

L'inscription peut étre annulée si celle-ci n’eas gonforme. Elle sera conservée dans SINEX pour
information. Si vous souhaitez ne pas la conserges pouvez la supprimer définitivement.
Attention: passer la date du 31/12, cette opération digfabbirement réalisée par le CIRSE qui a
pu commencer I'organisation des épreuves.

4. Passage de I'état de l'inscription a I'état « Ddissionnée» - ROLE CIRSE

Il faut que I'inscription soit sur le registre padgémissionner un candidat.

Attention: cette opération est obligatoirement réalisédg@IRSE qui a pu commencer
I'organisation des épreuves apres l'inscriptionleuegistre.

5. Passage de I'état de l'inscription a I'état « [@&s» - ROLE SRFD ou CIRSE

L’inscription peut étre passée a tous moments danétat.

Attention: passer la date du 31/12, cette opération digfabbirement réalisée par le CIRSE qui a
pu commencer I'organisation des épreuves.

6. Passage de I'état de l'inscription a I'état « \feouillée» - ROLE CIRSE

Il faut que I'inscription soit sur le registre powgrrouiller une inscription. Le verrouillage pexim
d’exporter la délibération et de bloquer toutes ifications des données de l'inscription. Seuls les
CIRSE peuvent verrouiller une inscription.

28



Guide Indexa2- SINEX (Systéme d’inscription auxragas) SRFD-CIRSE - version avril 2017

En cours :
» » Annulee

lop——————————

Suppression des P hasgs Eréatiu['l des Phases
‘Annuler 'organisation’ d'onganization
Inscrite surle registre Démissionné
I _._
g

Tous les étate
Verrouillée En cours, Annuige, Inscrite sur ls
registre, Demissionng, Vemoulliee

'

Décés

A partir des actions sur la ligne du candidat, vieosvez changer I'état de l'inscription :

= Cas = Premiére =
d'ingcription inscription 4 Traité = Aménagement

" ' » * d'épreuve

AT 10 Standard CCF  Oui Oui Non Actions =
20 Titulaire Consufter linscription

Prod alim  dipldme niv. IV # Modifier linscription
Liste des EPU

10 Standard CCF . X N
e Modifier l'etat de lNinscription

8.2 Inscrire sur le registre un candidat

| Exemple : passage de « En cours » a « Inscritie sagistre »

Examen : Bac Pro/Aménagements paysagers
Candidat : DEL

Etat actuel | En cours

Passer a I'etat ;| Indifferent E|

Indifférent
Annulge
Décés

Inscrite sur le registre k nregistrer

Cette opération génere automatiquement les ph&sBs/dur 'UA de premier niveau afin de
préparer par la suite son organisation par les EIRS
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8.3 Démissionner un candidat

Exemple : passage de « Inscrire sur le registre BDéamissionnée »

Cette opération doit étre faite OBLIGATOIREMENT parCIRSE car I'organisation a pu
commencer pour ce candidat.

Examen : Bac Pro/SAPAT
Candidat : Al
Etat actuel : Inscrite sur le registre
Passera l'etat: | Indifférent B
Indifférent
Décés
Démissionnée
En cours k Enregistrer BE
Verrouillée

[ L'état d'inscription ]

Un ensemble d'information s’affiche afin de comphanles conséquences d’'une démission sur
I'organisation :

Modifier I'état de I'inscription

Pazzer une inscription vers "Démissionnée’ réorganize les phases du candidat.
Avez-vous lance l'édition des phases d'organisation du candidat # Si c'est le cas confirmer la demande.

Retour Confirmer

Modifier I'état de l'inscription

Pazzer une inscription vers "Démissionnée’ supprime les phazes du candidat.
oici lzs tapes :

1} Suppression des phases du candidat

2) Retrait du candidat du centre de délibération

Voulez-vous continuer?

Retour Confirmer

Modifier I'état de I'inscription

Aftention, L'inscription a des phases crganisées, cette opération aura les conséguences suivanies
1) Dévalider et défiger les centres de toutes les phases EPU.

2} Supprimer les phases EPU des centres.

3} Figer les centres (ce gui supprime les Phases EPO choisies sans phase).
4) Valider les centres sans contrale.

Attention cette opération est

L 5 Shiha q ~
%) Defiger le centre de deliberation. - un peu Iongue, ne pas arréter
6} Retirer le candidat de son centre de deliberation le processus en cours

7 Figer le centre de délibération
&) Passer linscription a rétat démission
Youlez-vous supprimer complétement cette organisation 7

2 Annuler Bl Enregistrer
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8.4 Remettre en cours en annulant I'organisation (r  6le CIRSE)

Cette action ‘Annuler I'organisation’ a pour but @gnettre ‘en cours’ I'état de l'inscription et de
supprimer les phases d’EPU du candidat des ceitrpassage et de délibération.

* Traité «  + Aménagement d'épreuve 4

Oui Non Actions ~

Consulter linscription

& Modifier linscription

# Affecter les aménagements

Liste des EPU

WModifier [&tat de linscription

Basculer sur la session suuulémerg""

| Annuler I'erganisation

M Afd Edidar lam fimhan dfinmaa

L’annulation est possible si :
- le centre de passage d’examen du candidat n’estxqpasté
- la commission n’est pas cloturée
- il n'y a pas de phases dans un centre délibére

Le systeme alerte I'utilisateur :

1/ s’il y a des phases organisées

Apres confirmation par I'utilisateur, le systemgptime les phases du candidat du (ou des) centres
de passage et du centre de délibération.

2/ s’il y a des phases d’épreuves sur des cetrgmsnés, validés ou figés

Apres confirmation par I'utilisateur, le systémevdiide et défige le centre de toutes ces phases EPU
supprime les phases EPU du centre, fige les cefueesui supprime les PEV vides et supprime les
phases EPO choisies sans phase), valide les ceatresontréle, défige le centre de délibération,
retire le candidat de son centre de délibératige, | centre de délibération

A la fin l'inscription passe ‘En cours’.

Validation d'annulation de I'organisation

Aftention, L'inscription a des phases organizées, cette opération aura les conséguences suivantes
1) Dévalider et défiger les centres de toutes les phases EPL.

2) Supprimer les phases EPU des centres.

3) Figer le= centres (ce gui supprime les Pev vides et supprime les Phazes EPO choizies =ans phasze).
4) Valider lez centres =ans contrdle.

&) Défiger le centre de délibération.

&) Retirer le candidat de son centre de délibération

7) Figer le centre de délibération

&) Pazser lnscription 4 l'état en cours

Voulez-vous supprimer complétement cette organisation 7

Attention cette opération est
un peu longue, ne pas arréter
le processus en cours
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9 Les actions sur les épreuves unitaires

9.1 Les actions sur les épreuves unitaires

Les épreuves unitaires EPWsont les épreuves passées par le candidat a l&sxagpreuve
réglementaired’un candidat.

A partir de I'Action « Liste des EPU » sur la ligtes inscriptions :

Les EPU s’affichent :

Zone 1: entéte des colonnes

Zone 2: actions

« Liste des phases EPU : ce sont les phases d’'une épreuve organisatienn

Attention: les phases ne s’affichent que si I'inscriptish gassée sur le registre.

« Consulter I'historique de 'EPU » : permet de connaitre toutes les opérations réaletéescées par date.
«Annuler une fraude » : permet d’annuler une fraude

« Déclarer la fraude » : permet de déclarer une fraude

« Déposer une dispense d’'EP$ : permet de déposer une dispense de sportlaprése sur le registre

« Oter la dispense d’EPS» : permet de retirer la dispense de sport
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9.1.1 Liste des phases d’EPU (Epreuves unitaires)

Les phases d’EPUsont les phases d’'ué@reuve organisationnelle du candidat.
Les épreuves organisationnelles sont des épreuganisées en terminale dites ‘TERM'.
Si I'épreuve réglementaire n’est pas organiséelaml été passée en CCF, les phases n’existent pas

Attention : les phases ne s’affichent que si I'inscriptish gassée sur le registre.

Exemple pour I'épreuve E1 Frangais TERM

[ )\

Consultation\des types de phasespass

Zone 1: entéte des colonnes
Zone 2: actions
« Liste des aménagements d’épreuve : Consulter les aménagements d’épreuves.

« Annuler 'organisation » : Annuler I'organisation

Attention: cette action est réservée aux CIRSE

Action impossible si le centre est exporté, sidenmission est cléturée, il y a une phase dans oinecgerminé.

L’action enléve la phase du candidat du centr@affette dans 'UA de premier niveau. Pour celaystéme dévalide et
défige le centre, enléve la phase, refige le cesttdevalide le centre.

« Marquer/démarquer la phase comme retardataire» : Marquer ou démarquer la phase comme retardatai
Attention: cette action est réservée aux CIRSE

9.1.1.1Liste des aménagements d’épreuve

Au niveau d’'une épreuve TERM, vous pouvez considtéste des aménagements qui ont été
affectés.
L’affectation se fait sur le candidat Voir chapiir@

9.1.1.2Annuler I'organisation de la phase Réle CIRSE

L’annulation de I'organisation de la phase est {pssi :
- le centre n’est pas exporte,
- le centre n’est pas termineg,
- la commission n’est pas cléturée.

Cette opération supprime l'organisation de la plaseandidat du centre concerné ( cela ne retire
pas le candidat du centre de délibération). Cdkvera phase du candidat du centre et I'affeats da
I'UA de premier niveau.

Attention: il faut lancer I'édition 116 des phases d’orgaiion avant de lancer cette opération.
Cette édition n’est pas lancer automatiquement cemtams la version d’indexa c/s, il faut faire la
démarche de la lancer.

Apres confirmation par I'utilisateur, le systémevdide et défige le centre, enleve la phase EPU de
centre et I'affecte dans I'UA de premier niveaggfies centres (ce qui supprime les phases EPO
choisies sans phase), valide les centres san®oatrdésorganise la phase de I'épreuve.
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9.1.1.3Marquer/démarquer la phase comme retardataire ROIeECIRSE

Si phase EPU est marquée comme retardatair@jtentient sans demande de confirmation
démarque la phase.

Si la phase n'est pas marquée comme retardatiééresealors marquée comme retardataire.

9.1.2 Consulter I'historique de I'EPU
La consultation de I'historique permet de conndiitges les opérations réalisées et tracées par dat

Exemple : E1 ECF

9.1.3 Déposer ou 6ter une dispense de d’EPS aprés| a mise sur le registre

Ces actions sont accessibles aprés l'inscriptiothesiegistre sinon c’est un changement de carte
d’épreuve avec le possible Dispense que vous déatizer pendant la campagne d’inscription
(chapitre 6.3).

Déposer une dispensele dépbt de la dispense met le mode d'obtewnliola note a I'épreuve a

« Dispense ». Cela correspond au possible Dispense.

Oter la dispenseremet le mode d'obtention de la note a I'épreuww@adie CCF » ou « note TERM ».
Cela correspond au possible ‘Passage’.

Regles :
Si I'épreuve a été notée comme une épreuve deengport €xemple E3 en bac Pro ou E2.2 en

CAPA alors les actions sont autorisées selon les tiondici-dessous :

1/ Si la date nationale de saisie des dispensessgert n’est pas dépassée
Si le SRFD souhaite mettre une dispense sur :
- une note ECF : les actions sont autorisées
- une note TERM : les actions ne sont pas autorisées
Si le CIRSE souhaite mettre une dispense sur :
- une note ECF : les actions sont autorisées
- une note TERM : les actions sont autorisées
o Dispenser : le systéeme retire la phase du centellsi-ci est déja organisée et la
supprime
o Oter la dispense : le systeme remet la phaseldArde premier niveau
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2/ Si la date nationale de saisie des dispensessgert est dépassée
Si le SRFD souhaite mettre une dispense sur :
- une note ECF : les actions ne sont pas autorisées
- une note TERM : les actions ne sont pas autorisées
Si le CIRSE souhaite mettre une dispense sur :
- une note ECF : les actions sont autorisées maisaasage alerte I'utilisateur que la date est
dépassee.
- une note TERM : les actions sont autorisées maimessage alerte |'utilisateur que la date
est dépassée.
o Dispenser : le systéeme retire la phase du centellsi-ci est déja organisée et la
supprime
o Oter la dispense : le systeme remet la phaseldArde premier niveau

3/ Dans tous les cas si la note est maintenueackisns ne sont pas autorisées

9.1.4 Déclarer ou annuler une fraude

Vous pouvez déclarer une fraude sur une épreu@CEnuniquement ici dans SINEX ou encore
'annuler. Les fraudes épreuves terminales sotisgEs au moment de la délibération.

ou

La déclaration de la fraude retire I'absence adl@pe éventuelle ou retire la note éventuellement
obtenue.
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9.2 Les actions liées a la session de septembre

9.2.1 Basculer sur la session de remplacement
Seuls les SRFD RA ont acces a cette option.

Cette bascule permet d’inscrire des candidats ojuét® absents justifiés a la session de septembre.
Il faut que I'inscription soit « Verrouillée » pola basculer sur en session de septembre.

Le systeme effectue les opérations suivantes :

1/ Récupération de la session Septembre N, sneléste pas une erreur est générée.
2/ Création de I'examen pour les bac techno ( n@&mmen mais en septembre N+1)
L'examen de la session normale est dupliqué sadsion de septembre N+1

3/ Récupération de I'examen pour les autres cas(@examen mais en septembre N)
4/ Récupération du cas d'inscription de remplacémen

5/ Déclaration des UAI et I'examen si non déclatéda session de septembre.

6/ Insertion des cas de remplacement disponibles

7/ Création de l'inscription sur la session deeapie

8/ Création des épreuves unitaires sans les alsehsans I'épreuve de contrble du bac pro.
(=Duplication des épreuves unitaires avec passaaeee notes)

9/ Création des aménagements d'épreuves

10/ Mise a jour de l'inscription d'origine a I'éBasculée en septembre’

9.2.2 Annuler la bascule sur la session de remplace  ment
Seuls les SRFD RA ont acces a cette option.

L'annulation de la bascule effectue les opératsungntes :

1) Récupération de l'inscription de juin stockéel'suscription précédente de septembre

2) Mise a jour de l'inscription de juin a I'étaeivouillée’

3) Suppression de l'inscription de septembre uis tes traitements liés a la suppression physique
d'une inscription.

9.2.3 Basculer sur la session supplémentaire

Cette bascule permet d’inscrire des candidats ifsigmtent 'examen en septembre car celui-ci a été
rénove et il n'existe plus a la session suivante.

Cette opération n’est possible que si 'exameregert en session supplémentaire par la MEX dans
Génome.

Le systeme effectue les opérations suivantes :

1/ Calcul du type de délibération

2/ Récupération de la session de septembre

3/ Calcul de I'examen : méme référentiel de foramatiational que l'inscription a basculer mais sur
la session de septembre.

4/ Récupération de l'autorité académique et deCSBISE

5/ Création de la nouvelle inscription sur la sessle septembre avec utilisation exclusive du cas
d’inscription ad hoc

6/ Création des aménagements d'épreuve a l'idendigliinscription basculée
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10 Ensemble des inscriptions

La liste des candidats dans « Ensemble des inscrgd contientous les candidatde toutes les
régions.
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11 Autres listes

11.1Liste des inscriptions des Bac Techno anticipé s
Ce sont les inscriptions efi®lBac Techno.

Attention : Suite a la fusion des régions, pourchés un candidat de 2016 en terminale 2017, vous
devez vous connecter sur I'ancienne région.

11.1.1 Les actions
« Consulter I'inscription » : pour consulter I'inscription

«Inscrire en terminale » : cette action permet d’'inscrire le candidategminale

(RGle SRFD)

Attention: cette action ne doit étre réalisée que sur dadidats qui ne sont pas dans les logiciels
locaux Libellule ou Donnapp. Il est possible déalecer sur quelques établissements (ex : LDH
Montreuil, CNPR,..).

« Basculer a la session de remplacement » ou «l@nlaubascule » : voir le chapitre ci-dessus sur
les bascules des candidats a la session de septembr
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11.1.2 Les éditions
Edition détaillée d’une inscription 116

Cette édition permet d’éditer une fiche contenastdpreuves et I'organisation des épreuves. Elle
sert en cas d‘annulation de I'organisation.

11.2Liste des inscriptions par cas
Liste des inscriptions par cas d’inscription.

11.3Liste des candidats décédés
Liste des candidats décédés.
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12 Particularités liées aux fusions de régions

12.1Session 2017

A partir de la session 2017 la fusion des régiaprse en compte dans Indexa2-SINEX :

- les nouvelles régions ont été ajoutées,
- les établissements (UAI) ont été rattachés anoaselles régions.

12.2 Sessions 2016 ou antérieures

Attention: Si vous souhaitez rechercher des inscriptiod$ 2 antérieures, vous pouvez
rencontrer quelques difficultés. Voici quelquessails :

Il est conseillé de changer de service et de $éfewr I'ancienne région.

Attention :

Lorsque vous changez dg
service, il est préférable
de vousdéconnecterou
sortir du navigateur puis
relancer SINEX
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13 Les aménagements d’épreuves sur une inscription
13.1 Généralités pour toutes les filieres

L'aménagement d'épreuves concerne soit les caadidatfrancophones soit les candidats
handicapés.

Si une demande d’aménagement a été faite parligtament, celui-ci a pu indiquer cet
ameénagement sur l'inscription.

Si une décision d’aménagement a été rendue, le SREDI'indiquer en cochant la case dans
'onglet ‘Inscription’ tant que l'inscription n'egtas sur le registre. Ensuite apres le 31 décengore,

SRFD doit indiquer les types d’aménagements (Crepitivant 13.2 ‘Ajouter des aménagements
sur une inscription’)

Cliquer sur I'Onglet ‘Inscription’

>

13.2 Ajouter des aménagements sur une inscription

Pour indiquer un aménagement d’épreuve sur un dandi faut aller dans le mentnscription

par RAA’
Puis au niveau des actions sur la liste des insmng vous avez une nouvelle actigiffecter les

aménagements’
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Cocher la caseAménagement d’épreuve’pour ouvrir la liste des aménagements a saisir.
Cette liste est vide mais\vous pouvez ajouter demagements par le boutokecter un nouvel
aménagement d’épreuve
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Un guide s’ouvre sur toutes les catégories elylgsst d’aménagement proposes :

Rechercher par catégorie les aménagements :

Sélectionnez en cochant la casegauche le ou les aménagements que vous soulmatee sur
l'inscription. Puisvalider la sélection.

Les aménagements sont ainsi rameneés sur I'insmnipti

Astuce : Vous pouvez changer le commentaire sur lasnénagements qui ont été paramétrés
avec un commentaire par la MEX.
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13.3 Apres la date autorisée

La mission des examens paramétre une date de fiaisie des aménagements pour certains types
d’aménagement. ( en général le 31 mars).

Passer cette date, pour certains aménagementslaggants’ seuls les CIRSE peuvent les saisir. |l
s’agit des aménagements sur les sujets (par expmplaécessitent de refaire une commande de
sujets.

Il'y a 2 Regles de gestion :

1/ Si la date du jour de saisie est aprées la 'liate de saisie des aménagements d'épreuves”
paramétrée au niveau de la session, le formulailenge avec un message fixe en haut de I'écran
. «La date de saisie des aménagements est dépasséederdevez prévenir votre RRO des
nouveaux aménagements

2/ Les aménagements avec indicateur 'bloquasbniepas sélectionnables. Sur ces aménagements
non sélectionnablesn point d’interrogation vepermet d'afficher un message d'informatiorotis
n'avez plus le droit de choisir cet aménagememted@-du XX/XX. Toutefois votre CIRSE a ce droit

- lui transmettre votre demaridévec XX/XX : Jour et mois de la date limite deise des
ameénagements d'épreuves paramétré par la MEX sas&on.

Aménagements non autorig@ar les SRFD si la date est dépassée :

13.4Pour les Bacs Techno anticipées

Dans le menu Autre liste » sur la liste des Bac Techno anticipées vous goagalement indiquer
les aménagements d’épreuves.
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13.5 Consulter les aménagements sur l'inscription

Au niveau du formulaire de l'inscription, un ongtappelle les types d’aménagement :

Attention : les établissements ont aussi acces emnsultation a ces aménagements d’épreuves.
Ainsi dés que 'aménagement est indiqué, I'établissnent peut le consulter.

13.6 Consulter les aménagements sur les épreuves o rganisées

Régles : les types d'aménagement sont indiquéesyhases d’EPU ( épreuves organisationnelles
ou unitaires ) en fonction de la nature définielsuype d’aménagement.

Exemples :

-un aménagement paramétré pour les Ecrits sergui@diur les EPU de Composition

-un aménagement paramétré pour les Oraux seraiidig les EPU de face a face

Attention : les aménagements sont indiqués sur I&PU a partir du moment ou 'inscription est
mise sur le registre.

Pour les consulter, vous pouvez aller sur les EPU :
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Puis sur la liste des phases d’EPU :

Puis sur une EPU, vous allez sur la liste des agenants d’épreuves :

Les aménagements concernés par cette nature dvésent affichés :

13.7 Editions de suivi des aménagements

En cours de livraison...
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ANNEXE 2 : Pré-requis des applications Web

1. Utilisation dans le navigateur Firefox

Ne pas ouvrir le site web SINEX dans 2 onglets émmtemps.

2. Probleme d’acces
« ACCES NON AUTORISE »

Vérifier 'TURL dans le navigateur et Supprimes leformations du ticket

Vérifier les droits sur le portail examen
Voir Guide du portail sur le site du Portail Examen

3. Faire des retours a la page précédente

Ne jamais retourner en arriere par le navigateur :

Retourner a la page précédente par le bouton Anaul®etour en bas des formulaires ou des listes :

ou

Ou bien, retourner a la pagescédente par le Fil d’Arianeen cliquant sur le lien :
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4. Trucs et astuces pour l'affichage des listes

Plier les zones par le symbole de la fleche pourgaer en lisibilité.

Déplacer ou classer des colonnes dans les listes

Trier : Cliquer sur les symboles devant le noma®snnes

O

Déplacer : cliquer et prendre le symbole et tréemplacement choisi

Choisir le nombre de lignes a afficher

Se déplacer dans les listes
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